
 
 

 
     
 
   

 
 

 

                       Istituto Comprensivo 

                        Adelaide Ristori 
 

 
 

 
A tutto il personale interessato 

Al DSGA 
Albo Atti Sito web 

 

OGGETTO: Presa di servizio del personale Docente e ATA in ingresso nell’anno scolastico a.s. 2023/24. 

 
Si informano le SS.LL. che venerdì 01.09.2023, alle ore 08.00, presso l’Ufficio personale della Segreteria di 
questo Istituto, sito in via Lucrezia D’Alagno,16 - Napoli, saranno espletate le pratiche relative alla presa di 
servizio per il personale Docente e ATA in ingresso nell’anno scolastico 2023/24 presso questa Istituzione 
scolastica (neoassunti, trasferiti, assegnati, utilizzati, etc.). 
Il personale interessato avrà cura di consegnare all’atto della presa di servizio i seguenti moduli: 

 
- copia del documento di identità in corso di validità 
- copia del codice fiscale 
- copia dell’IBAN 
- copia degli estremi dell’immissione in ruolo (per i neoassunti, GAE/GM/etc.); 
- copia del titolo di studio e dell’abilitazione (per i docenti) necessari ai fini della stipula del contratto di lavoro 
- Casellario giudiziale. 

 
Per i docenti di sostegno è necessario esibire il titolo. 
I docenti in ingresso sono invitati altresì a consegnare il proprio CV in formato europeo e a comunicare i 
recapiti telefonici e l’indirizzo mail personale. 

 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof.ssa Stefania Colicelli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art 3, 

comma 2 del Dlgs 39/1993 




